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MANUAL DE CONDUTA

1 - Caracterizacao do Laboratério Multiusuario de Histotécnicas

O Laboratério Multiusudrio de Histotécnicas é vinculado ao Departamento de Morfologia do
Centro de Ciéncias da Saude da Universidade Federal do Espirito Santo e tem como proposta
proporcionar condi¢des de desenvolvimento de pesquisas multidisciplinares, induzindo o
aumento dos indices de producdo cientifica e inovagao tecnolégica, bem como formagao de

recursos humanos.

O Manual de Conduta vem instituir normas para utilizagdo do Laboratério como forma de
facilitar o acesso de todos os usudrios as suas dependéncias e aos equipamentos, manter um
controle sobre a utilizacdo dos mesmos, permitindo aumento de sua vida ttil, promover a
satde dos usudrios e evitar acidentes por meio de normas de Biosseguranca. Este regulamento

aplica-se a todos os usudarios do Laboratério Multiusudrio de Histotécnicas.
Artigo 1°: dos espacos pertencentes ao Laboratério Multiusuario de Histotécnicas.

Constituem espacos do Laboratério Multiusuario de Histotécnicas: um laboratdrio
multiusudrio e uma sala administrativa, localizados no andar térreo do Prédio Bésico I no

Centro de Ciéncias da Saude/UFES.
Artigo 2°: da identificacdo dos usuarios do Laboratério Multiusuario de Histotécnicas.

Qualquer pessoa que utilize o laboratério deve identificar-se aos técnicos responsaveis. Essa
identificacdo serd feita mediante o preenchimento da “Ficha de Identificacdo” (ANEXO A) e
entregue aos técnicos responsaveis. A ficha deverd ser preenchida sem rasuras ou informagoes
incompletas. No caso de aluno de graduacdo e poés-graduacdo, o formulario devera ser

assinado pelo professor orientador responsavel pelo projeto de pesquisa.
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Artigo 3°: do acesso ao Laboratério Multiusuario de Histotécnicas.

O Laboratério Multiusuario de Histotécnicas devera ser utilizado no desenvolvimento de
programas de pesquisa que visem dar execugdo aos objetivos cientificos do Centro de Ciéncias

da Satude/UFES.

Pesquisadores externos ao Departamento de Morfologia poderado ser usudrios, desde que esta
utilizagdo nao interrompa o normal funcionamento do mesmo e que estes estejam previamente

autorizados pela equipe técnica.

O laboratério fornece equipamentos e servicos de orientagdo técnicas aos usudrios. Cada

usuéario ficard responsdvel por arcar com o material de consumo necessario para o

desenvolvimento de sua pesquisa. A relacio desse material seré indicada pela equipe técnica

do laboratério e deverd ser entregue antes de iniciar as atividades no laboratdrio.

Artigo 4°: do acesso aos materiais de consumo e produtos quimicos.

O acesso aos materiais de consumo e produtos quimicos do Laboratério somente é permitido
aos técnicos responsaveis ou sob sua autorizagdo. NAO é permitida a retirada de materiais dos
armérios e estantes. Esse procedimento é fundamental para o controle interno dos

produtos/materiais pertencentes ao Laboratério.
Artigo 5°: da utilizacao de equipamentos.

O usudrio deve estar ciente que s6 podera utilizar um equipamento mediante treinamento
realizado junto a equipe técnica responsavel. O usudrio deverd conhecer a forma correta de
manused-lo, ficando, portanto, responsabilizado por qualquer dano durante o uso. Ressalta-se

a importancia de se verificar a voltagem dos equipamentos antes de liga-los na rede elétrica.

Cada equipamento terd um calendério de controle de utilizacdo de equipamentos, no qual os

usudrios deverdo inscrever-se antecipadamente. O agendamento poderd ser realizado

pessoalmente ou por telefone.
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Artigo 6°: da conservacao e manutencao de equipamentos/materiais.

E dever dos usudrios manter o bom estado e a funcionalidade dos equipamentos, devendo

qualquer anomalia ser prontamente comunicada aos técnicos responsaveis.

E TOTALMENTE VETADA A RETIRADA dos equipamentos das instalagdes do laboratério. O
material de uso comum (vidrarias e utensilios) devera ser lavado e higienizado pelo usuario e
guardado no mesmo local onde foi retirado. Caso seja quebrado algum material, o usudrio tem

a obrigacdo de comunicar o mais brevemente possivel a equipe técnica.

Nao é permitido alterar as configuracoes de software ou hardware dos computadores, nem

mover os periféricos.
Artigo 7°: das normas de biosseguranca.

1. O laboratério é um local de trabalho. Utilize-o de forma adequada, respeitando os colegas e

funcionarios;
2. Deixe o local de trabalho tal como o encontrou;

3. Mantenha as bancadas limpas e livres de objetos pessoais. Guarde todos os materiais

utilizados, bem como o material a ser lavado e guardado;
4. Nao fume e nao ingira alimentos no interior do laboratério;

5. Por motivos de biosseguranca, s6 é permitida a entrada ao laboratério com os seguintes
EPI’'s (equipamentos de protecao individual): jaleco, calca e sapatos fechados obrigatoriamente

e 6culos e méscaras caso sejam necessarios;

6. Respeite os locais proprios para manuseio de produtos perigosos, como a capela para
substancias acidas e substancias volateis. Todos os manipuladores de produtos quimicos
perigosos, tais como tetréxido de 6smio, ndo devem em hipétese nenhuma, manusear objetos

nao contaminados ou fora da area de contaminacao.
Artigo 8°:do gerenciamento de residuos.

O CCS possui um Manual de Orientacdo para Descarte Correto de Residuos de Servigos de

Saude, baseado na Resolucao RDC Anvisa n°. 306/ 04.
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Todos os usuarios deverao ter acesso ao manual e deverdo receber instrucdes de como
identificar e segregar corretamente os residuos comuns (lixo seco e lixo tmido) e os residuos
de servicos de satide (grupos A, B, e E). A correta segregacao na fonte de geragao dos residuos

é de responsabilidade do usuario.

As duvidas relacionadas ao gerenciamento de residuos devem ser discutidas com a equipe

técnica.
Artigo 9°: Publicacdes cientificas

Os usuarios e seus orientadores deverdo se comprometer a fazer referéncia ao Laboratério
Multiusuério de Histotécnicas do CCS/UFES em toda publicacao técnico-cientifica decorrente
de sua utilizagdo. Ainda, uma cépia eletronica do artigo publicado, ou resumo apresentado em
Congresso, ou das Dissertacdes/Teses devera ser encaminhada para arquivo na secretaria da
Coordenagdo, conforme descrito no Termo de Compromisso. Esse compromisso estda em
consonancia com a ANEXO II DA RESOLUCAO N° 24/2011 - Cun/UFES do Regimento dos
Laboratérios ~ Multiusudrios  (disponivel em:  http://www.ccs.ufes.br/laboratérios-

multiusuérios).
REFERENCIAS
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LABORATORIO MULTIUSUARIO DE HISTOTECNICAS
FICHA DE IDENTIFICACAO DE USUARIO

Nome do usuério:

E-mail: | Telefone:

Data de nascimento:

CPF:

RG:

Departamento/Laboratério/ Instituicao:

Modalidade: IC( ) |Mestrado( ) | Doutorado( ) |Pés-Doc ( ) | Outros:

Nome do orientador:

Email do orientador:

Telefone do orientador:

Titulo do projeto:

N° do processo de aprovacao Comissao de ética/ UFES:

Descricao dos equipamentos necessarios para a execucdo do projeto:

Duracdo do projeto:

RELACAO DE MATERIAL DE CONSUMO ESTIMADO PARA DESENVOLVIMENTO
DA PESQUISA:

Material de Consumo Quantidade

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a fazer referéncia ao Laboratério Multiusudrio de Histotécnica do
CCS/UFES, bem como de suas agéncias mantenedoras, em toda publicacdo técnico-cientifica
decorrente de sua utilizacdo. Comprometo-me a encaminhar uma cépia eletrénica do artigo
publicado, ou resumo apresentado em Congresso, ou das Dissertacdes/Teses para arquivo na
secretaria da Coordenacao. .

Assinatura do Aluno Assinatura do Professor responsavel

O Laboratério de Histotécnicas apresenta cardter multiusudrio. Para maiores informagdes, consultar o Regimento dos Laboratérios
Multiusuarios do CCS. Link: http:/ / daocs.ufes.br/sites/daocs.ufes.br/files/field /anexo/resolucao_24.2011.pdf




